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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUCAO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° - O regulamento do Estagio fundamenta-se na Lei n°® 11.788 de 25/09/08, que dispde
sobre o estagio de estudantes de estabelecimentos de ensino, na Lei n°® 9.394 de 20/12/96,
que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e segue resolucado abaixo
atribuida pelo Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2° - O Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia de Producdo fundamenta a
formacdo do Engenheiro de Producédo incluindo como etapa integrante da graduacéo,
estagio curricular obrigatério sob supervisdo direta da Instituicdo de Ensino, através de
relatérios técnicos e acompanhamento individualizado durante o periodo de realizagdo da

atividade.

Art. 3° - O Estégio Curricular Supervisionado a ser desenvolvido no 10° semestre do Curso
de Engenharia de Producéo integra as dimensdes teoricas e praticas do curriculo e articula de
forma interdisciplinar os conteudos de formacéo basica, formacao profissional e de estudos

especificos.

Art. 4° - O Estagio Curricular Supervisionado tem por objetivos oportunizar ao futuro
profissional:

I. Incentivar a experiéncia profissional dos alunos do Curso de Engenharia Producgéo;
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Il. Refletir sobre a correlacdo dos contetdos vistos nas atividades académicas dos Cursos e
a pratica profissional,

[ll. Desenvolver a interdisciplinaridade por meio da participacdo em atividades que abordem
assuntos das diversas areas e subéareas do conhecimento;

IV. Criar mecanismos de oferta de experiéncia profissional aos estudantes para o futuro
desenvolvimento das suas atividades; e

V. Estimular nos estudantes o desenvolvimento do espirito critico-analitico sobre as praticas

da profisséo.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA, DURACAO E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 5° - Para a realizacdo do Estagio Supervisionado, o aluno devera, uma vez matriculado
na disciplina, escolher uma empresa para realizar as atividades praticas. O Estagio
Supervisionado sera desenvolvido em empresas e organizacdes conveniadas com o Centro
Universitario UNIVINTE.

Art. 6° - Para a realizacdo do Estagio Supervisionado, o aluno devera estar matriculado na
disciplina de Estagio Supervisionado. A matricula da disciplina sera realizada através do
Portal do Aluno no periodo regular de matricula. A documentacdo comprobatoria necessaria
para a disciplina de Estagio Curricular Supervisionado é a seguinte:

1. Termo Individual de Compromisso de Estagio para realizacdo de Estagio, devidamente
assinado por todas as partes (ANEXO 1),

2. Termo de Convénio de Estagio (ANEXO Il), devidamente assinado pela Empresa
Conveniada e a Instituicdo de Ensino.

3. Plano Individual de Estagio (ANEXO IlI).

Art. 7° - O estudante devera entregar a Termo de Compromisso (ANEXO 1), o Termo de
Convénio (ANEXO II) e o plano individual de estagio (ANEXO IIl), devidamente assinados
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ao professor responsavel pela disciplina de Estagio Curricular. Caso nao seja entregue no
prazo fixado, o estudante ndo poderd cumprir a disciplina no semestre corrente e esta
constara como REPROVADO.

Art. 8° - Na realizacdo do Estagio devem ser cumpridas um minimo de 2 horas e no maximo
de 6 horas diarias. As exce¢bBes devem ser justificadas na Coordenacgéo pelo aluno, e por

ela autorizadas.

Art. 9° - O Estagio Supervisionado em Engenharia de Producdo tem a duracao total de 180
horas.

Paragrafo Unico - Para a realizacdo de matricula na disciplina de Estagio Supervisionado, o
académico devera ter cumprido pelo menos 70% da matriz curricular do curso. Tal restricdo
é feita para que o aluno ja possua visdo interdisciplinar do mundo e amadurecimento de

conteudos referentes ao exercicio da profissdo de engenheiro.

CAPITULO IV
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 10 - O Estagio Curricular é supervisionado por um professor, a quem compete esclarecer
aos alunos sobre o significado e os objetivos do Estagio no contexto da proposta do Curso
de Engenharia de Producéo, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 11 - Das atribuicdes do Professor de Estagio:

I. Orientar os alunos quanto a escolha do local em que o estagio deve ser realizado.

[I. Manter contato, na medida do possivel, com as organiza¢cdes que serdo campo de
estagio.

Paragrafo unico - Orientar as atividades a serem realizadas no Estagio, no que se referem:

I. Organizar, com o0 estagiario e com o Supervisor do estagio na empresa, um Plano de
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estagio;

II. Orientar o estagiario a desenvolver as atividades fixadas no planejamento e auxilia-lo
quanto as providéncias a serem tomadas com relagdo ao levantamento de dados, fontes de
consulta e andlises a serem efetuadas;

[ll. Acompanhar e manter sob sua guarda o processo de estagio, desde o seu recebimento
formal até a sua concluséo, ocasido em que devera devolvé-lo a Coordenacéo.

IV. Fixar prazos para a apresentacdo de relatérios parciais do estagio, estabelecer as normas
de apresentacao do relatério final, discuti-lo com o aluno e avalia-lo.

V. Avaliar os relatorios parciais e final.

Art. 12 - Das atribuicBes do estagiario:

I. Frequentar as atividades de orientacdo de estagios em horarios previamente
estabelecidos. A auséncia em trés encontros de supervisdo no decorrer do semestre implica
na ndo convalidacao do estagio realizado no periodo;

Il. Desenvolver as atividades programadas com o professor, respeitando 0s prazos
estabelecidos;

lll. Registrar sistematicamente as atividades desenvolvidas no campo de estagio, conforme
as orientacdes constantes deste Regulamento ou propostas pelo professor;

IV. Apresentar periodicamente o0s registros ao professor, mantendo-o informado do
andamento das atividades;

V. Apresentar os documentos necessarios a apresentacdo formal do Relatério de Estagio
dentro dos prazos estabelecidos, para apreciacdo pelo professor de estagio e posterior
entrega a Coordenacao.

CAPITULO V
DA APRESENTACAO FORMAL DO RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

Art. 13 - O Estagio é uma atividade de natureza estritamente individual, por isso, o Relatorio

de suas atividades deve resultar da elaboracéo pessoal de cada estagiario que acontecera,
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no 10° semestre do curso na disciplina de Estagio Supervisionado, mediante a orientacao

de um professor de estagio.

Art. 14 - ApOs o encerramento de cada etapa do estagio, no prazo estabelecido pelo
professor, o aluno deverd apresentar o relato das atividades desenvolvidas em relatorio,
para analise e avaliagdo.

Paragrafo Unico - Para o estagio curricular, exige-se que o aluno elabore e apresente ao
professor da disciplina de estagio curricular 3 (trés) relatorios parciais, de acordo com o

modelo especificado (ANEXO V), a cada 60 (sessenta) horas de estagio realizado.

Art. 15 - A apresentacdo formal da experiéncia préatica, ou seja, do Relatério Final de
Estagio, deve constituir-se em um documento a ser apresentado em uma Unica via original,
impresso de acordo com as normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) e

orientacdes da Coordenacao (ANEXO V).

Art. 16 - O Professor responsavel pela disciplina fara avaliagdo baseando-se nas atividades
desenvolvidas, pelo aluno, através da ficha de avaliagdo do supervisor concedente (ANEXO

VI) e do relatdrio final apresentado.

Art. 17 - O Relatério Final deve ser, OBRIGATORIAMENTE, assinado e carimbado pelo

Supervisor Técnico do Estagio.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17 - O presente Regulamento complementa o Projeto Politico Pedagodgico do Curso
dando- lhe respaldo legal.
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Art. 18 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regulamento serdo

solucionados por deliberacdo do Colegiado de Curso.

Capivari de Baixo, fevereiro de 2023.
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ANEXOS
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ANEXO | ,
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Neste ato, as partes a seguir nomeadas:
IDENTIFICACAO DA IES:

CENTRO UNIVERSITARIO UNIVINTE
CNPJ: 03.681.405/0001-20

Rua: Avenida Nilton Augusto Sachetti Namero: 500 Bairro: Santo André
CEP: 88745-000 Cidade: Capivari de Baixo UF: SC
Telefone: 48 3623-6000 E-mail: coordenacoes@fucap.edu.br

Representante legal: Prof. Expedito Michels

IDENTIFICACAO DA PARTE CONCEDENTE:
Nome da Concedente: _

CNPJ: _

Rua Numero:

CEP: Cidade: UF:
Telefones: E-mail:

Representante legal:

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO:

Nome:

Curso: Cédigo de matricula:
Turno: Semestre letivo:
Telefone: E-mail:

Portador de necessidades especiais: ( )ndo ( )sim Qual:

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIO, convencionando as clausulas e condi¢des seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Termo de Compromisso de Estagio — TCE esta vinculado ao Convénio, celebrado entre a PARTE CONCEDENTE e
0 UNIVINTE, constituindo-se em comprovante exigido pela Lei 11.788/08 para a realizacdo de estagio obrigatorio.

Pelo presente Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a PARTE CONCEDENTE, o ESTAGIARIO e o UNIVINTE, fica
convencionado que o estagio seré realizado no periodo que vai de / / a / / , perfazendo um total de

dias, com uma carga horaria diaria de horas, o que resulta, ao final, em horas de estagio. Na vigéncia deste
Termo de Compromisso o Estudante sera protegido contra Acidentes Pessoais, providenciado pelo UNIVINTE e representado pela Apdlice
n°® 82.14346 da Companhia Metropolitan Life Seguros e Previdéncia Privada S.A. Nos termos ao artigo 3° da Lei 11.788, de 25 de
setembro de 2008, o ESTAGIARIO n#o tera vinculo empregaticio com a PARTE CONCEDENTE, para quaisquer efeitos.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO
Cabera ao ESTAGIARIO:

I. Cumprir o Programa de Atividades de Estagio, aprovado pelo UNIVINTE com a concordancia da PARTE CONCEDENTE, primando
pela eficiéncia, exatiddo e responsabilidade em sua execugéao;

Il. Respeitar e acatar as normas internas da PARTE CONCEDENTE, mantendo rigido sigilo sobre as informacdes de carater privativo nela
obtidas, abstendo- me de qualquer atitude que possa prejudicar o nome, a imagem ou a confianca interna e piblica da mesma;

Ill. Manter relacionamento interpessoal e profissional de alto nivel, na PARTE CONCEDENTE e com clientes e publico em geral,
respeitando os valores da PARTE CONCEDENTE e os principios éticos da profisséo;

IV. Ressarcir a PARTE CONCEDENTE de qualquer dano material a ela causado por negligéncia, imprudéncia ou impericia, bem como
pagar por despesas de ordem pessoal;

V. Responder judicialmente por atos ilicitos praticados durante a vigéncia do presente Termo de Compromisso;

VI. Elaborar e entregar ao Centro Universitario UNIVINTE os relatérios parcial e final de atividade de estagio, avaliagdo do supervisor da
empresa, dando vistas ao supervisor da PARTE CONCEDENTE;
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VIl. Comunicar imediatamente @ PARTE CONCEDENTE e o UNIVINTE o término do vinculo académico, nos casos de
desisténcia/abandono, cancelamento, transferéncia, trancamento, desligamento do aluno a forma regimental ou frequéncia irregular.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA PARTE CONCEDENTE
Caberd a PARTE CONCEDENTE:

I. Proporcionar condigbes fisicas e materiais adequadas, bem como informagfes técnicas e legais necessarias ao bom
aproveitamento do estagio;

II. Aprovar o Programa de Atividades de Estagio a ser cumprido pelo ESTAGIARIO;

lIl. Indicar profissional de seu quadro funcional, com formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

IV. Notificar o UNIVINTE, através da Coordenagdo de Curso, de fatos relacionados a comportamentos inadequados do
ESTAGIARIO, sua possivel substituigdo, bem como do cancelamento ou suspens&o temporéria da oferta de campo de estégio;

V. Aceitar a presenca em suas instalagdes de professores do UNIVINTE para a supervisdo académica do ESTAGIARIO,
fornecendo-lhes as informacdes necessarias ao cumprimento de suas obrigacdes educacionais;

VI. Preencher fichas de avaliagéo e frequéncia do estagiario, sempre que solicitado pelo UNIVINTE;

VII. Arquivar os documentos que comprovem a relagéo de estagio;

VIIl. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio com indicagdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

IX. Enviar o UNIVINTE, com a periodicidade prevista no Regulamento de Estagios do Curso, relatorio de atividades, com vista
obrigatéria ao estagiario.

Paragrafo Unico. Pode a PARTE CONCEDENTE, livremente, conceder, ou ndo, bolsa de estudos, traduzida em valor mensal a
ser fixado na oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (na hipdtese de concessado de bolsa-auxilio e/ou
auxilio- transporte, os valores a serem pagos deverao constar deste Termo de Compromisso).

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGCOES DO UNIVINTE:

Cabera ao CENTRO UNIVERSITPARIO UNIVINTE:

I. Avaliar as instalagbes da PARTE CONCEDENTE de estagio e sua adequagdo a formagdo cultural e profissional do
académico, por meio das informacg6es cedidas pela PARTE CONCEDENTE;

II. Orientar o0 ESTAGIARIO sobre a elaboracéo do Programa de Atividades de Estégio e sobre a producéo e desenvolvimento
de relatdrios e/ou outros documentos de avaliag&o e técnico-cientificos;

IIl. Indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responséavel pelo acompanhamento e avaliagdo das
atividades do estagiario;

IV. Exigir do ESTAGIARIO a apresentac&o peridica dos relatérios e/ou fichas de frequéncia e avaliacéo, conforme previsto no
Regulamento de Estagio do Curso;

V. Comunicar, com presteza, quaisquer fatos supervenientes relacionados a vida académica do estagiario, tais como
desisténcia/abandono, cancelamento, transferéncia, trancamento, desligamento do aluno na forma regimental ou frequéncia irregular ou
outros que possam alterar a natureza juridica da relagio estabelecida entre 0 ESTAGIARIO e a PARTE CONCEDENTE.

CLAUSULA QUINTA — DA RESCISAO DO TCE

O presente TCE pode ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicacdo escrita, feita com 5 (cinco)
dias de antecedéncia, motivado pelas seguintes situacdes:

I. A conclusdo do Curso ou desisténcia/abandono, cancelamento, transferéncia, trancamento, desligamento do aluno na forma
regimental ou frequéncia irregular pelo ESTAGIARIO;

II. O ndo cumprimento do convencionado neste TCE por qualquer uma das partes;

IIl. Adendncia do convénio pela PARTE CONCEDENTE ou pelo UNIVINTE.

CLAUSULA SEXTA - DO FORO

De comum acordo entre as partes, fica eleito o Foro da Comarca de Capivari de Baixo, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo que se originar deste TCE, uma vez esgotadas todas as possibilidades de
entendimento amigavel.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢8es deste TCE, as partes o assinam em 3 (trés) vias de igual teor,
destinando-se, respectivamente, & PARTE CONCEDENTE, ao Estagiario ao UNIVINTE.

Capivari de Baixo, de de 2023.

Empresa Concedente Estagiario Coordenador de Curso
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ANEXO Il
TERMO DE CONVENIO

Aos dias do més de de 20 , ha cidade de Capivari de Baixo, Estado de Santa
Catarina, as partes a seguir qualificadas, celebram este Termo de Convénio, estipulando as clausulas e
condicdes, que se seguem.

Instituicdo de Ensino: Centro Universitario Univinte

Endereco: Nilton Augusto Sachetti, n® 500 — Bairro: Santo André

CEP: 88745-000 — Cidade / Estado: Capivari de Baixo / SC — Telefone / Fax: (48) 3623-6000
Site: www.univinte.edu.br E-mail: coordenacoes@fucap.edu.br

CNPJ: 03.681.405/0001-20

Representada por: Expedito Michels — Cargo: Direcdo Geral

e de outro lado:

Empresa:

Area de Atuacio: CNPJ / CPF

Representada por: Cargo:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade / Estado: Telefone / Fax: (_)
E-mail:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente convénio tem por objetivo viabilizar a realizacdo de estagio obrigatdrio, entendido enquanto
ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, e definido como tal no projeto
pedagogico do Curso, cuja carga hordria é requisito para aprovacédo e obtencao do diploma, junto & PARTE
CONCEDENTE, de alunos regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em Cursos de Ensino Superior
mantidos pelo Centro Universitario Univinte, visando ao desenvolvimento de atividades conjuntas, capazes
de proporcionar a plena operacionalizagdo da legislacdo vigente, em cumprimento ao que dispde a lei n°
11.788/08, relacionada ao estagio de estudantes, conforme clausulas e periodos previamente estabelecidos.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DO UNIVINTE

Sao obriga¢cbes do Centro Universitario Univinte:
| — celebrar Termo de Compromisso com o educando e com a PARTE CONCEDENTE, indicando as
condicdes de adequacédo do estagio ao Projeto Pedagdgico, ao Regulamento de Estagio do Curso e ao horério
e calendario escolar;
Il — avaliar as instalagbes da PARTE CONCEDENTE de estagio e sua adequacgédo a formacao cultural e
profissional do académico, por meio das informacdes cedidas pela PARTE CONCEDENTE;
IIl — instruir sobre a elaboracéo do Programa de Atividades de Estagio e sobre a producao e desenvolvimento
de relatérios e/ou outros documentos de avaliacéo e técnico-cientificos;
IV — indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagédo das atividades do estagiario;
V — exigir do académico-estagiario a apresentacdo periodica dos relatérios e/ou fichas de frequéncia e
avaliacdo, conforme previsto no Regulamento de Estagio do Curso;
VI — comunicar, com presteza, quaisquer fatos supervenientes relacionados a vida académica do estagiario,
tais como trancamento ou cancelamento de matricula, afastamento ou outros que possam alterar a natureza
juridica da relacao estabelecida entre 0 académico-estagiario e a PARTE CONCEDENTE;
VIl — exigir do académico-estagiario a apresentacdo das fichas de frequéncia, avaliagcdo e/ou outros
documentos, conforme previsto no Regulamento de estagio do Curso.
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA PARTE CONCEDENTE
Séo obrigacbes da PARTE CONCEDENTE:

| — celebrar Termo de Compromisso com o UNIVINTE e o académico, zelando por seu cumprimento;
Il — proporcionar condicbes fisicas e materiais adequadas, bem como informacfes técnicas e legais
necessarias ao bom aproveitamento do estagio;
Il — indicar funcionario de seu quadro funcional, com formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente;
IV — notificar o UNIVINTE, através da Coordenacdo de Curso, de fatos relacionados a comportamentos
inadequados do estagiario, sua possivel substituicdo, bem como do cancelamento ou suspensao temporaria
da oferta de campo de estagio;
V — aceitar a presenca em suas instalacfes de professores do UNIVINTE para a orientacdo académica do
estagiario, fornecendo-lhes as informacdes necessarias ao cumprimento de suas obrigacdes educacionais;

— preencher fichas de avaliacao e frequéncia do estagiario sempre que solicitado pelo UNIVINTE;
VIl — arquivar os documentos que comprovem a relagéo de estagio;
VIII — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio com indicagao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;
IX — enviar a UNIVINTE, com a periodicidade prevista no Regulamento de Estagios do Curso, relatério de
atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.
Paragrafo Unico. Pode a PARTE CONCEDENTE, livremente, conceder, ou ndo, bolsa de estudos, traduzida
em valor mensal a ser fixado na oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DURACAO DESTE CONVENIO
O presente Convénio tera vigéncia por prazo indeterminado, podendo ser denunciado por uma das
partes, mediante comunicado por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA QUINTA - DA INEXISTENCIA DO VINCULO EMPREGATICIO
O ESTAGIARIO nao terd qualquer vinculo empregaticio com a PARTE CONCEDENTE conforme
estabelecido no artigo 3° da Lei 11.788/2008.

CLAUSULA SEXTA — DO FORO COMPETENTE

Fica eleito o foro da cidade de Capivari de Baixo, Estado de Santa Catarina, para dirimir eventuais
controvérsias oriundas deste instrumento e dos termos aditivos dele decorrentes.

Por estarem justas e de pleno acordo, as partes assinam o presente Convénio em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para um so efeito.

Capivari de Baixo, de de

Representante Parte Concedente Instituicdo de Ensino

Testemunhas:

Coordenacéo do Curso
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ANEXO 1l
PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

| -=OBJETIVO DO PLANO

a) planejar e organizar as atividades a serem desenvolvidas no estagio,
b) orientar o acompanhamento, a superviséo e a avaliacdo do estagio e estagiario.

Il — INFORMAGOES GERAIS DO ESTAGIO

a) DADOS DA CONCEDENTE

Nome da concedente: (empresa ou instituicdo concedente de estagio)
CNPJ: Agente de integracéo (se for o caso):

Endereco da Concedente:

Cidade/UF:

Telefone: Endereco eletrénico:

Pessoa para contato:

b) DADOS DO ESTAGIARIO

Nome do estagiério:

Curso: Engenharia Ambiental e Sanitaria

Periodo em que estuda: () matutino () vespertino () noturno () integral
Telefone: Endereco eletrdnico:

¢) DADOS DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nome do supervisor: (profissional indicado pela concedente para acompanhar e orientar o estudante no
desenvolvimento de suas atividades de estagio).

Funcéo:

Orgéo profissional (identificagdo e n° registro):

Telefone: Endereco eletrdnico:

Supervisdo na concedente: () diaria () semanal () quinzenal () mensal () Outra................. Nome do docente:
(quando o estagio ocorrer na Universidade ou quando deve obrigatoriamente ser acompanhado pelo docente)
Campo do estagio: (area/setor ou departamento/projeto em que sera desenvolvido o estagio)

Vigéncia do estagio: ...... [....02023 & ...... [.....12023

Horéario do estagio:

Carga horaria semanal:

Carga horaria total do estagio:

Atividades a serem desenvolvidas:
Objetivos a serem alcancgados:

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des estabelecidas neste PLANO DE
ATIVIDADES DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO, as partes assinam em 3(trés) vias de igual teor.

Capivari de Baixo, de de 2023.

Académico(a) Responsavel da IES/Coord. do Curso
Coordenador — Eng. Ambiental e Sanitaria

Supervisor de Estagio Responséavel do Concedente



CENTRO UNIVERSITARIO MINISTERIO DA EDUCACAO

Un 'v ' n l e Sistema Federal de Educacao

Port. Ministerial n° 05 - D.O.U 06.01.2022

ANEXO IV



CENTRO UNIVERSITARIO
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ESTAGIO SUPERVISONADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE XXXXXX
EMPRESA: XXXXXXXXX

Nome Completo
Nome Completo do Orientador Professor

Nome Completo do Orientador da Empresa

Resumo: O resumo inicia-se na segunda linha abaixo do nome dos autores, na
prépria lingua do trabalho, com no maximo 250 palavras, fonte (optar por Arial ou
Times New Roman para o trabalho inteiro) em tamanho doze (12), justificado e em
espaco simples. A palavra resumo deve estar grafada em negrito e seguida de dois
pontos. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas pela
expressao Palavras-chave, grafada em negrito e seguida de dois pontos, devem estar
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto, em texto justificado
(sugere-se o minimo de trés palavras-chave e 0 maximo de cinco).

Palavras-chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3.

1 INTRODUCAO

A funcéo da introducéo é informar o leitor a respeito do contetudo discutido no
corpo do artigo. E a apresentacéo inicial do trabalho. Possibilita uma visdo global do
assunto tratado (contextualizacao), com definicdo clara, concisa e objetiva do tema e
delimitacdo precisa das fronteiras do estudo em relacdo ao campo selecionado, ao

problema e aos objetivos a serem estudados.
2 OBJETIVO GERAL

A palavra DESENVOLVIMENTO devera ser substituida por expressao que
indica o tema do artigo.
O artigo deve ser escrito no programa Word for Windows e enviado em

formato doc. (Estes ndo devem ser enviados em formato PDF).



Os originais devem ser redigidos na ortografia oficial e digitados em folhas de
papel tamanho A4 (21cm x 29,7cm) na cor branca ou reciclado.

A fonte em tamanho 12 na cor preta (Times New Roman ou Arial), com
excecdo das notas de rodapé, citacbes longas, legenda, fonte das ilustracdes e
tabelas onde deve-se usar tamanho 10.

O espacejamento de 1,5 entre linhas deve ser adotado para todo o texto, com
excecdo de resumo, abstract, citacbes longas, notas de rodapé, referéncias,
legenda, fonte das ilustracfes e tabelas, entre uma referéncia e outra na lista de
referéncias ao final do trabalho onde deve-se usar um espaco simples.

Para o paragrafo recuo de 1,25 cm a partir da margem esquerda.

As siglas quando utilizadas pela primeira vez no texto, devem ter sua forma

completa do nome precedido da sigla, colocada entre parénteses.

2.1 OBJETIVO ESPECIFICO
2.2 OBJETIVO ESPECIFICO
2.3 OBJETIVO ESPECIFICOS

3 ILUSTRACOES, DESCREVER PROCEDIMEMENTOS

Para disponibilizar uma ilustracdo, estas devem ser precedidas de sua
palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, de travessao e do
respectivo titulo. Imediatamente ap6s a ilustracdo, deve-se indicar a fonte
consultada (mesmo sendo o proprio autor) conforme a ABNT NBR 10520, legenda,
notas e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver). Esta deve
ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.
Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem acompanhar as

margens da ilustracao.



Mapa 1 — Brasil, Grandes Regides e Unidades da Federacéo

Fonte: IBGE (2020)
3.1 GRAFICOS

Exemplo de apresentacao de grafico:

Gréfico 1 — Caixa gerado do fluxo operacional.

Caixa Gerado Operacional
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Fonte: Elabora¢éo do autor , 2020

3.2 TABELAS

As tabelas sdo apresentadas conforme recomendado pelas Normas de
Apresentacdo Tabular da Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE). Em seu topo deve constar o titulo, indicando a natureza, abrangéncia
geografica e temporal dos dados numéricos apresentados, precedido da palavra
tabela, o nUmero de ocorréncia no texto e com alinhamento justificado. Abaixo, deve
ser indicada a fonte que podera ser o proprio autor. Em caso de a tabela precisar ser
separada em duas ou mais folhas, devera constar, no final da primeira folha, a
expressao “continua”, no inicio das demais folhas a expressao “continuagao” e no
inicio da ultima folha, a expressdo “conclusdo”. As expressdes devem aparecer

sempre entre parénteses, em tamanho 10, entre aspas duplas, com letras



minusculas e alinhadas a direita. Cada folha deve preservar as colunas indicadoras

e seus respectivos cabecalhos.

Apresentacao de tabela:

Tabela 1 — Taxa de ocupacéo do hotel em analise no ano de 2019

Taxa de ocupagdo em hotéis

Sexo
Grupos de ldade Total
Homens Mulheres
Média CV (%) Média CV (%) Média CV (%)

XXXXXX 62,7 0,2 74,7 0,2 51,7 0,4

Turismo
XXXXXX 63,2 0,3 74,7 0,3 53,1 0,5
XXXXXX 59,0 0,7 65,7 0,8 52,4 11

Trabalho
XXXXXX 62,3 0,3 74,9 0,3 50,3 0,5
XXXXX 55,0 0,6 64,7 0,7 44,8 1,0

Fonte: Elaboracéo do autor, 2020

3.3 FORMULAS

As equacdes e formulas devem aparecer destacadas no texto, de modo a

facilitar sua leitura. Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma

entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros).

Apresentacao de formu

Exemplo 1

Exemplo 2

la:

an=a3.

(1)

(2)



4 CONSIDERACOES FINAIS

Nesta secdo, devem constar, de forma sucinta, os elementos desenvolvidos
ao longo do artigo (ideias essenciais do referencial tedrico, da metodologia, dos
resultados, da analise etc.).

Encerra-se o artigo comparando-se esses dados ao objetivo que norteou todo

0 estudo, destacando-se as reflexdes do autor.

REFERENCIAS

AMERICO, Luiz Fernando Krieger. Economia e sustentabilidade: o que é, como se
faz. 2. ed. Sdo Paulo: Edi¢cdes Loyola, 2009.

APENDICE

Os Apéndices devem ser identificados nesta ordem: a palavra Apéndice
seguida de letras mailsculas consecutivas, travessdo e respectivo titulo, com o
mesmo destaque tipografico das secdes primarias e centralizado. Utilizam-se letras
mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as 26
letras do alfabeto.

APENDICE A - AVALIAGAO NUMERICA DE CELULAS INFLAMATORIAS
TOTAIS AOS QUATRO DIAS DE EVOLUCAO

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto ou imagem

ANEXO A - TITULO

Os anexos devem ser identificados nesta ordem: a palavra Anexo seguida de
letras mailsculas consecutivas, travessdo e respectivo titulo, com o0 mesmo
destaque tipografico das secBGes primarias e centralizado. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificagcdo dos anexos, quando esgotadas as 26 letras
do alfabeto.

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto ou imagem
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ANEXO V

FICHA DE AVALIACAO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
NA EMPRESA CONCEDENTE

Local de Estégio:

Nome do Estagiario:

Curso de Engenharia de Producéao Fase: 102

Supervisor de Estagio:

Profisséo:

Cargo:

N° de Horas de Efetivo Estagio:

Periodo: Inicio / / Término: / /

CONCEITOS
OTIMO BOM REGULAR RUIM

ASPECTOS A SEREM AVALIADOS

Conhecimento das disciplinas

Aplicacdo dos conhecimentos

Iniciativa/ criatividade

Interesse pelo trabalho

Qualidade do trabalho

Relacionamento com o supervisor e

funcionarios da empresa

Assiduidade

Pontualidade

Equivaléncia em notas: Otimo = 9a 10 Bom=7a8 Regular=5a7 Ruim = abaixo de 5

Supervisor na empresa



