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=
Un'VIer Na disciplina de estagio vocé tem acesso a todo material de apoio

necessario para realizagdo do seu estagio supervisionado
Adm e CCO - Estagios

Petirel Meus cursos Estagic-s _Adm

Vood desativou a navegagde animada na sua conta (reativar)

0 Crientagdes Iniciais

12 Etapa - Escolha do local de estagio.
- 29 erapa - Preencher cana de apresenlagds com as informagoes da instituigao.
passo a passo 3° Etapa - Assinar a carta de apresentagdo enviada no seu email & apresentar na instituigoo.

49 Erapa - Verificar se o local escolhido & conveniado com a Univinta Fucap. Caso ndo seja, providenciar o Termo
de Convénio de Estagio disponivel em Documentos Uteis.

5° Etapa - Preencher o Termo de Compromisso e Convanio, apds enviar o arquivo preenchido no méadulo Estagio.

67 Etapa - Assinar o Termo de Compromisso enviodo em seu e-rmail. Para assinar basta acessar o site:
https: fwwwautentigue corm.br /| clicar no botdo Cadastre—se. Caso ja tenha cadastro, clique na opcdo Entrar, apds
opgio E-mail.

Fager lagis com

et

Clicando em documentos uteis, vocé
tem acesso aos documentos que
precisa preencher
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l."'“vulr"exség Documentos Uteis

Apos clicar em “Documentos Uteis” vocé tem acesso aos documentos do estagio para preencher

I Admecco- Estagios

Painel Cursos Graduacdo Admnistragdo Estagios_Adm Documentos Oteis

Documentos (teis

0 Termo de Convenio

Documento que estabelece o convénio entre as partes.

0 Termo de Compromisso de Estagio

Documento que estabelece o compromisso entre o Univinte e a unidade concedente.

0 Ficha de Avaliagdo de Estagio

Documento para avaliogo do estagiario.
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UﬂlVlnfe Envio dos documentos preenchidos.

Apos preencher os documentos, vocé deve clicar no estagio em que
esta matriculado e anexar os documentos

Adm e CCO - Estagios

Painel Cursos Groduagdo Admnistragdo Estagios_Adm Administrago

Administracdo

e Clique agqui para enviar seus arquivos
(bert: [venciments:

Arquivos de estagio
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CENTRO UNIVERSITARIO r e@ Envio dos documentos preenchidos.
Adm e CCO - Estagios

Painel Cursos Graduacao Admnistracao Estagios_Adm Administragao Clique aqui para enviar seus arquivos

Clique aqui para enviar seus arquivos

[ Abero | qunta, 1 Ago 2022, 0000 |
| [Vencimentos | domingo. 26 Dee 2022 0000
Importante c:l::-ser_'ufar a s s
0 prazo para enviar
a documentacéo Status de envio

Status do envio Nanhuma tentativa

Status da NGo ha nolos
avaliogoo

Tempo restante 124 dias 7 horas

Ultirma -
modificago

Comantarios ‘
Clique neste campo para

SObNE & SRVIO B Comentarios (0]
‘ enviar a documentacgao.

Adicionar envio

Vool ainda NnGo lez um anvio.



o “"“’““‘“"“.heiai Envio dos documentos preenchidos.
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oo lamanho maximo de
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Clique aqui para enviar seus arquivos
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Tamanho mdsirmo pong onguisos: 150, ndimero madmo de onexos 20
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-
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Tipos de arquives acelos Arraste o arquivo até este campo

Sl

Arquives O SoCumarlos de Lealo de: docs spul gooo o o
Daoumanio POF pad

OB5: OS ARQUIVOS DEVEM ESTAR EM FORMATO DE PDF.



COMO UTILIZAR O AUTENTIQUE

Primeiramente, vocé recebera um e-mail, solicitando a assinatura. Assim:

Enviou um documento para voce assinar

Ao abrir o e-mail, manifestard a seguinte mensagem:
o
-

autentigue

enviou um documento para
vook assinar

= <2

yrapee

BT mide

Logo, vocé precisara clicar em “Acessar o documento”,
como marcado na seta vermelha, na imagem acima.



Entdo, vocé sera redirecionado para a seguinte pagina:

Documento Teste

Bfucap.edubr SOCUMENTO TESTE

@Ehecan sdu br

Nessa pagina, vocé conseguira ter acesso ao documento. Leia, revise e estando em
conformidade, assine clicando em “Assinar”, sinalizado com a seta vermelha.



ApOs clicar em “Assinar”, mostrara a seguinte tela:
Personalize a sua assinatura

Vocé pode escolher a aparéncia da assinatura no topo do campo

Dados pessoais

Preencha os dados abaixo para assinar o documento

Desenhar Imagem Marcagio

Padrao

Ao assinar vocé ests aceitando os termos e condigdes contidos no documento

Nessa etapa de personalizacido de assinatura, ha 4 opcdes: 1. “Texto”:
A prépria plataforma do Autentique sugere uma assinatura, com a
escolha da fonte;

2. “Desenhar”. é possivel que vocé desenhe sua assinatura; 3.
“Imagem?”: vocé pode realizar o upload de uma assinatura digitalizada;
4. “Marcacgao”. aparece como “Assinado eletronicamente”. Todas as

Nessa etapa, é necessario inserir o nome completo (sem op¢oes sao validas.
abreviacdes), CPF, Data de Nascimento e criar uma senha. Apos a
realizagdo desse procedimento, clique em “Continuar”, sinalizado
com a seta vermelha.

ApOs selecionar a opgao desejada, clique em “Assinar” e o procedimento de
assinatura esta concluido. Pode realizar o download do arquivo, devidamente
assinado.
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| (48) 98835-9085

secretariaead@fucap.edu.br

Qualquer duvida entre em contato com o suporte



